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Arkivreglemente for Region Norrbotten

Region Norrbottens arkiv ar en del av vart nationella kulturarv. Arkiven ska
bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser ratten att ta del av
allmanna handlingar, behovet av information for rattsskipningen, forvalt-
ningens behov, samt forskningens behov.

For att uppna detta kravs enhetlig struktur pa arkivverksamheten, saledes i
anslutning till bestdammelserna i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforord-
ningen (SFS 1991:446) ska darfor foljande foreskrifter galla.

Tillampning

1 § Reglementet ska tillampas pa Region Norrbottens myndigheter. Med
myndighet avses har samtliga n&mnder var for sig, regionstyrelsen, smitt-
skyddslékaren, samt regionens revisorer, med underliggande verksamheter.
Regionfullmaktige &r inte att betrakta som myndighet.

Reglementet ska dessutom galla i sin helhet fér féretag som utgors av aktie-
bolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar och stiftelser dér regionen uto-
var ett rattsligt bestimmande inflytande.

Som komplement till reglementet utfardas enskilda tillampningsanvisningar
géllande utvalda paragrafer som behdver beskrivas i storre detalj.

Arkivmyndighet

2 8 Regionstyrelsen &r arkivmyndighet. Kanslienheten respektive regionar-
kivet ar arkivmyndighetens verkstallande enheter. Regionarkivarien bitrader
arkivmyndigheten i samtliga sporsmal.

Ansvar for arkivvarden
3 § Varje verksamhet ansvarar for varden av sitt arkiv, vilket fullgérs genom
att det i verksamheterna ska finnas arkivansvariga och arkivredogérare.

Arkivansvarig ar ansvarig for att arkivvarden sker enligt gallande lag samt
enligt detta reglemente och ska ha 6vergripande budgetansvar for sin verk-
samhet. Arkivredogorare svarar for varden av den egna enhetens handlingar
och &ven for leveranser till regionarkivet.

Arkivansvarig och arkivredogorare ar kontaktpersoner i arkivfragor och har
skyldighet enligt arkivforordningen att halla regionarkivarien underrattad om
forhallanden av betydelse for arkivbildning, arkivvard och forutséttningar for
gallring.

Ansvar dver regionfullmaktiges arkiv tillfaller arkivmyndigheten.
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Tillsyn och forelagganden

4 8 Arkivmyndigheten ska utova tillsyn av arkivvarden inom samtliga av
Region Norrbottens myndigheter, inklusive regionstyrelsens egna verksam-
heter.

Om missforhallanden upptacks vid ett tillsynstillfalle utfardas ett skriftligt
forelaggande som ska atgardas enligt dverenskommen tidplan. Vid svéra
missforhallanden har arkivmyndigheten ratt att dverta arkiv fran en verk-
samhet som stéar under dess tillsyn, saval efter dverenskommelse som efter
ensidigt beslut fran arkivmyndighetens sida.

Dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning
5 § Enligt arkivlagen ska varje myndighet fora en systematisk forteckning
Over sitt arkiv och dartill uppratta en arkivbeskrivning.

| Region Norrbotten ska den systematiska arkivforteckningen utgoras av en
regiondvergripande dokumenthanteringsplan med utgangspunkt i en gemen-
sam verksamhetsbaserad klassificeringsstruktur. | dokumenthanteringspla-
nen ska det framga hur allménna handlingar ska hanteras och registreras och
om de ska gallras eller bevaras, samt om och nér de ska levereras till region-
arkivet.

Arkivbeskrivningen ska utgoras av en beskrivning av Region Norrbottens
verksamhet och historik, sokingangar till arkiven, samt med vilka verktyg
och metoder som framstallning av allménna handlingar har skett.

Avgransning
6 § Genom dokumenthanteringsplanen bestdms vilken information som ska
tillhdra Region Norrbottens samtliga arkiv.

Rensning

7 8 Arbetsmateriel och annan information som inte ska tillhdra arkiven ska
fortlépande rensas ut. Observera att information som inte rensats ut blir all-
manna handlingar vid arkivlaggning.

Gallring

8 8 Att gallra dr att systematiskt forstdra allmanna handlingar, och inga all-
méanna handlingar far gallras utan ett gallringsbeslut. | Region Norrbotten
finns det tva typer av gallringsbeslut; dokumenthanteringsplanen och en-
skilda gallringsbeslut.

Allménna handlingar som inte finns med i dokumenthanteringsplanen far
inte gallras utan ska utredas av regionarkivarien.

Regionarkiv
9 8§ For vard och tillhandahallande av arkivmyndighetens samlade arkiv ska
det finnas ett regionarkiv.
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Vid regionarkivet fortecknas och forvaras framst allmanna handlingar som
ska bevaras for all framtid, men dven vissa gallringsbara handlingar. Reg-
ionarkivet svarar ocksa for regionens sammanhallna arkivredovisning.

Overlamnande

10 8 En verksamhet har mojlighet att 6verlamna hela eller delar av sina arkiv
till regionarkivet. Overlamning kan genomforas regelbundet enligt vad som
angetts i dokumenthanteringsplanen eller genom en enskild skriftlig over-
enskommelse. Ansvar och kontroll Gver arkiven dvergar efter dverlamnande
till regionarkivet.

Upphor en verksamhet, helt eller delvis, ska berdrda arkiv éverlamnas till
regionarkivet, savida regionfullméktige inte beslutat annat. Vid organisat-
ionsforandringar &r det efter samrad med regionarkivarien mojligt for en
verksamhet att 6verlamna hela eller delar av sina arkiv till en annan verk-
samhet. Vid dverlamning till verksamhet som gatt Gver i privatréattslig form
ska detta regleras i avtal.

Det &r under vissa forutsattningar mojligt for enskilda personer, féreningar,
foretag, gardar eller andra verksamheter och sammanslutningar av historiskt
relevant karaktar att éverlamna arkiv till arkivmyndigheten. Detta hanteras
av Norrbottens museum.

Bestandighet

11 8 Allménna handlingar, oavsett format, som ska bevaras ska framstéllas
med materiel och metoder som garanterar informationens bestandighet for
all framtid. Allméanna handlingar, oavsett format, som ska gallras ska fram-
stéllas med materiel och metoder som garanterar lasbarhet fram till gallrings-
tidpunkten.

Forvaring

12 § Allmanna handlingar ska forvaras sa att de ar skyddade mot fukt, brand
och annan forstorelse samt obehorig atkomst, vilket medfor att samtliga ar-
kivlokaler och arkivskap, inklusive lokaler for elektronisk lagring av beva-
randevard information ska vara fuktkontrollerade, brandsékra och lasbara.
Det medfor ocksa att samtliga arbetsstationer med vilka tillgang till allménna
handlingar kan fas maste vara behdrighetsstyrda och lasas vid tillfallen da
ansvarig tjansteperson inte ar pa plats.

Géllande elektronisk lagring ska fullstandig sdkerhetskopiering alltid genom-
foras av all bevarandevard information och det ska alltid finnas minst en
sakerhetskopia pa annan geografisk plats an dar den huvudsakliga driften
sker.
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