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Arbetsordning for mandatperioden 2023 - 2026

Enligt God revisionssed i kommunal verksamhet bor revisorerna utarbeta effektiva och
tydliga arbetsformer tillsammans. De fortroendevalda revisorerna i Region Norrbotten har for
det 1angsiktiga revisionsarbetets innehéall och form utarbetat en revisionsstrategi.

For det 16pande revisionsarbetet har foreliggande 6verenskommelse — Arbetsordning —
antagits. Som bilaga till denna arbetsordning finns policy “Samordning av revisionen av
regionen och dess foretag”.

For perioden 2023 — 2026 giller foljande:

1. Ordforandens roll och arbetssiitt
e Ordférande och vice ordférande utses av regionfullmiktige.
e Ordféranden ansvarar for kallelse och dagordning till revisorernas 6verlaggningar och
sammantraden.
e Ordforanden leder revisorernas 6verlaggningar och sammantréaden.
e Forvaltningsirenden ska protokollforas pa ordférandens ansvar.

2. Kontaktrevisorer
Kontaktrevisor kan utses for granskning och noteras i respektive projektplan. Varje
kontaktrevisor har 1 dag per granskning for utférande av uppdraget som kontaktrevisor.

e Projektledaren tar en dialog med kontaktrevisorn nir planering av uppdraget ar gjord
och innan uppstart sker mot kund (vilka moment ingar, nir ska de goras osv).

e Om kontaktrevisor onskar delta vid intervjuer sker detta endast i intervjuer med
ledande politiker eller ledande tjansteman (exempelvis stabschefer och
divisionschefsniva).

e Om kontaktrevisorn vill ha ytterligare dialog under arbetets gang sa sker det enligt
overenskommelse mellan kontaktrevisor och projektledare.

e Nair rapporten ar kvalitetssikrad och ska ga pa sakgranskning sa far kontaktrevisorn
rapporten samtidigt som den gar pa sakgranskning.

e Det ir de sakkunniga som ansvarar for projektets genomférande, utformning,
revisionella bedomning samt rapportering.

e Kontaktrevisor ska utifrén sin roll aterrapportera sitt uppdrag till revisionsgruppen.
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3. Tidplan och former for moten, overlaggningar och andra aktiviteter

e Infor varje nytt kalenderar, faststiller revisorerna en plan for beredningar,
overlaggningar och sammantraden.

o Overliggningar hills vid behov med regionfullmiktiges presidium och arligen med
regionfullmaiktiges presidium for beredning av regionens revisorers budget.

e Revisorerna bor nirvara da regionfullméaktige behandlar revisionsberittelsen.

e Revisorerna traffar vid behov foretradare for regionens verksamheter.

e Studiebesok genomfors bade inom och utom lanet. Syftet med studiebesoken ar dels
att inhdmta kompletterande information i samband med genomférande av
granskningsinsatser, dels att inhdmta kunskap/information infor kommande
revisionsplanering.

e Varje revisor har mojlighet att gora egna verksamhetsbesok enskilt eller tillsammans
med annan revisor tva ganger per kalenderar. Besoken ska planeras utifran ett tydligt
syfte och besoken ska godkannas i god tid innan av ordforande for revisorerna. I det
fallet att ordforande gor besoken skall det godkdnnas av vice ordforande. Besoket ska
sammanfattas kortfattat skriftligt och delges 6vriga revisorer vid nastkommande
sammantrade. Sammanfattningen bor ge en kort beskrivning av verksamheten, dess
omfattning, goda exempel och specifika problemomraden for verksamheten.

4. Former for omsesidig information, krav pa4 dokumentation
Revisorerna kan informera partigrupperna om revisionens arbetssitt och resultat av
genomforda projekt.

Under revisorernas overlaggningar och traffar upprattar de sakkunniga
minnesanteckningar som delges revisorerna senast en vecka efter overlaggning/traff.

De sakkunniga ska normalt redovisa sina uppdrag savial muntligt och i lagesrapporter som
genom skriftliga revisionsrapporter. Undantag fran krav pa skriftliga rapporter far goras
betraffande mindre granskningsinsatser, vilka kan redovisas genom ex-vis PM,
presentationsmaterial, minnesanteckningar fran hearingar/traffar och muntlig
foredragning vid overlaggningar.

5. Rutiner och policy vid handliggning och offentliggorande av

revisionsrapporter, forstudier m m

e Frén pagaende projekt sker I6pande lagesrapporter till revisorerna.

e De firdiga revisionsrapporterna utsinds — i form av arbetsmaterial — till revisorerna
infor varje revisionsoverldaggning. Endast undantagsvis 6verlimnas revisionsrapport
till revisorerna i samband med revisionsoverlaggning.

e Rapporten har dessforinnan sakgranskats (i form av utkast) av ett urval berorda inom
regionen.

e Forslag till revisionsskrivelse utsands tillsammans med rapporten och undertecknas
av ordforanden och ytterligare en fortroendevald revisor, i forekommande fall
kontaktrevisor eller i annat fall beredande revisor.

e Ev offentliggorande av forstudier beslutas i varje enskilt fall

e Revisionsrapporter ar internt arbetsmaterial fram till expedieringen. Rapporter och
skrivelser blir allmdnna handlingar nér drendet expedierats. Om undantagsvis
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skrivelse och/eller rapport inte expedieras, blir de allmdnna handlingar nér de tas om
hand for arkivering eller nir det drende de tillhor har slutbehandlats (dvs. i samband
med att revisionsberittelsen 6verlamnas till fullméaktige).

e Vid en och samma tidpunkt lamnas och sinds (expedieras) revisionsskrivelse och
revisionsrapport;

e till registraturen for registrering

o till respektive revisionsobjekt elektroniskt genom revisionens férsorg

e till 6vriga berorda inom regionen elektroniskt genom revisionens férsorg

e till press i form av pressmeddelande eller presskonferens i forekommande fall som
avgors fran fall till fall. Rutiner vid mediakontakter framgar av arbetsordningen
punkt 8.

e Presentation av utforda granskningar sker, efter 6verenskommelse med
regionfullmaktiges ordforande, lampligen i samband med fullmiktiges
utbildningsdagar.

e Revisionen har egen staende punkt pa fullmaktiges dagordning, "Revisionen har
ordet”, som kan utnyttjas vid behov.

6. Styrning och samverkan med de sakkunniga, kvalitetssikring
Uppdrag till de sakkunniga bestims genom revisionsplan och projektplaner for olika
projekt samt genom sirskilda uppdrag som kan tas l6pande. Revisionsplanen faststills
efter genomford risk- och visentlighetsanalys.

7. Ekonomi, administration och rutiner
Revisorernas budgetidskande bereds av fullmaktiges presidium.

Revisorerna foljer upp sin verksamhet 16pande med hjilp av de sakkunniga sévil vad
giller det ekonomiska utfallet som uppfoljningar av revisionsplanen.

Revisorerna lamnar in sina rakningsunderlag snarast och i anslutning till varje
overlaggning.

8. Mediakontakter och information
Ordforande och den ordforande utser hanterar mediakontakter.

Information om revisorerna och revisorernas uppgifter ska finnas pa regionens hemsida.
Samtliga revisionsrapporter inklusive revisionsskrivelsen laggs I6pande in pa hemsidan.

9. a) Attestering av leverantorsfakturor
Ordforanden ar beslutsattestant. Stillforetradande attestant ar vice ordforande eller
annan revisor som ar utsedd av revisorerna. Sakattestant utgors av vice ordférande eller
annan revisor som ar utsedd av revisorerna samt ytterligare en annan revisor som
ersattare.
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b) Attestering av revisorers motesarvoden, traktamenten, reseersittningar
och utlagg

Ordforanden attesterar 6vriga revisorers motesarvoden, traktamenten, reseersiattningar
och utldgg. Kanslichefen pa Region Norrbotten attesterar ordférandes motesarvoden,
traktamenten, reseersittningar och utlagg.

10. Kompetensutveckling
Revisorerna deltar, efter samrad med ordforanden, i de kurser, konferenser och
studiebesok som de bedomer vara av vikt for uppdragets genomforande och som ryms
inom budgetramen.

11. Former for samordning mellan revisionen i forvaltning och foretag
Revisionen av regionen omfattar aven de foretag (bolag, stiftelser regionforbund etc) dar
regionfullmaktige utsett lekmannarevisorer respektive revisor.

12. Deltagande vid regionfullmiiktiges sammantriden
Fortroendevald revisorer deltar vid det sammantrade dé fullmiktige behandlar
revisionsberittelsen. Darutover kan enskild fortroendevald revisor 1 gdng per ar delta vid
fullméktiges sammantriaden.



